[image: http://91.212.23.26/portal/CarasSeverin/Caransebes/portal.nsf/KeywordsUnique/Imagini%20Banner=%3EimgStema/$FILE/images.jpg][image: C:\Users\utiliz1\Downloads\logo ISO 9001.jpg]    [image: C:\Users\MANAGE~1\AppData\Local\Temp\Rar$DIa6076.12991\logo-anmcs-categorie-IV-acreditare.jpg]  [image: http://91.212.23.26/portal/CarasSeverin/Caransebes/portal.nsf/KeywordsUnique/Imagini%20Banner=%3EimgStema/$FILE/images.jpg]
Str. Piața 21 Decembrie 1989, nr.2, Caransebeș, cod 325400,  jud. Caraș Severin, www.spital-caransebes.ro
Tel/Fax: +40 (0255) 516361 - Tel/centrală: +40 (0255) 511423/511425/511426 - secretariat@spital-caransebes.ro

   
   Aprobat ,
MANAGER,
Jr. ADRIAN DUMBRAVĂ

Nr: 5324 / 27.05.2024


TEMATICA  și  BIBLIOGRAFIA
-  pentru ocuparea postului de primitor distribuitor de material la Serviciul A.T.A.


TEMATICA  
1.  Garantii.
2. Raspunderea materiala, disciplinara, administrative, penala, dupa caz, pentru incalcarea dispozitiilor legale cu privire la gestionarea bunurilor. Principalele masuri organizatorice  care trebuie luate in timpul inventarierii patrimonului;
3. Obligatiile salariatului privind normele de securitate si sanatate in munca;.
4. Atributii specifice fisei postului.
5. Obligatiile salariatului in vederea asigurarii masurilor de aparare impotriva incendiilor;
6. Cerinte privind aplicatiile Microsoft Office (Word si Excel);
- Formatarea documentelor;
- Formatarea textului, paragrafelor, antetelor si subsolurilor;
- Copierea, mutarea si stergerea unui text;
- Lucru cu tabele;
- Gestionarea datelor din foile de calcul;
- Formule si functii; 
- Vizualizarea si formatarea foii de calcul si a registrului.


BIBLIOGRAFIA  
1. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Hotararea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;
3. Ordinul nr. 2861/09.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natures activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
4.  Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca;
5.  Legea nr. 307/2006, privind apararea impotriva incendiilor;
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BIBLIOGRAFIE ŞI TEMATICĂ 
pentru ocuparea postului vacant de şef serviciu informatica statistica si registratori medicali

TEMATICA
1. Calculatoare: arhitectura, componente, caracteristici, periferice.
2. Instalare, configurare, optimizare şi diagnosticare/depanare hardware-software(calculatoare ).
3. Instalarea şi configurarea de echipamente periferice.
4. Cunoştinţe avansate de Microsoft Office.
5. Reţele de calculatoare LAN, WAN, Internet, Intranet, topologii, medii de transmisie.
6. Cunoştinţe generale despre echipamente de reţea(configugare switch-uri, acces point-uri, routere).
7. Funcţionarea şi securizarea reţelelor de calculatoare.
8. Cunoştinţe avansate certificate digitale.
9. Intreţinere pagini Web(HTML, CSS).
10. Instalare şi configurare sisteme de operare Windows 7,8,10,11.

BIBLIOGRAFIE
1. Arhitectura calculatoarelor : http://fmidragos.files.wordpress.com/2012/07/arhitectura-sistemelor- de-calcul.pdf
2. Depanare si modernizare pc : http://sloboziail.ro/it/depanare_pc.pdf
3. Microsoft Office: https://cadredidactice.ub.ro//ionelolaru/files/2013/10/curs-utilizarea- calculatorului.pdf
4. Manual de instalare si utilizare SIUI http://siui.casan.ro/cnas
5. Dosarul electronic de sanatate http://www.casan.ro/page/dosarul-electronic-al-pacientului.html
6. Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor) - Parlamentul României
7. Legea nr. 455 din 18 iulie 2001 Republicata privind semnatura electronica.
8. Intreţinere pagini Web: https://miciiinformaticieni.files.wordpress.com/2018/10/html_php_mysql.pdf
9. Administrarea Calculatarelor şi a reţelelor https://konfida.ro/assets/files/RED_AdmCR.pdf



Nr. 5337 / 28.05.2024
BIBLIOGRAFIE 
pentru ocuparea postului de Economist II – Compartiment Financiar –Contabilitate
1. Legea 82/1991 a contabilitatii,republicata cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Legea 500/2002 privind finantele publice,cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Ordinul MFP Nr.1826/2003 pentru aprobarea Precizarilor privind unele masuri referitoare la organizarea si conducerea contabilitatii de gestiune;  
4. Ordinul MFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice; 
5. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii;
6. Ordinul nr.1792/2002 privind aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale ,cu modificarile si completarile ulterioare;  
7. OMFP 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare Forexebug; 
8. Ordinul 2634/2015 privind documentele financiar contabile;
9. OMFP 2021/2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ,aprobate prin OMFP NR.1917/2005. 
10. Legea nr.53/2003 – republicata cu modificarile si completarile ulterioare;
11. Legea – cadru 153/ 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu modificarile si completarile ulterioare;
12. O.U.G 114/2018 privind instituirea unor masuri in domeniul investitiilor publice si a unor masuri fiscal – bugetare;
13. HG nr. 500/2011 privind registrul de evidenta a salariatiilor;
14. .HG 286/2011 cu modificarile si completarile ulterioare pentru aprobarea Regulamentul – cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant, corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platiti din fonduri publice. 










TEMATICA 
pentru ocuparea postului de Economist II – Compartiment Financiar –Contabilitate

1. Organizarea si conducerea contabilitatii 
2. Drepturile si obligatiile salariatilor
3. Timpul de munca si timpul de odihna
4. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice
5. Regulament privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand institutiilor publice 
6. Atributii specifice postului 
7. Organizarea si functionarea spitalelor 
8. Conducerea spitalului 
9. Angajarea ,lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor publice 
10. Finantarea spitalelor 
11 Elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor publice 
12. Decontarea serviciilor medicale spitalicesti 
13. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice 


Director Financiar-Contabil
                 Ec. Borduz Corina Violeta
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